在职证明
    兹证明（姓名），（性别），为本单位正式员工，任（职务）一职，月薪（   元人民币），于（入职时间）起在本公司任职。（她/他）将在2012年5月赴日本考察。我单位保证该同志在日本逗留期间遵守当地法律制度，并担保其按时回国。在这期间，我单位会保留该同志的职务并让其回国后继续任职。

该同志这次在日本期间，一切费用，如食宿、当地交通费用、机票以及医疗保险等费用都由公司承担。请大使馆同意批准出国。

特此证明！

公司名称                        

领导签字

日期
注：《在职证明》必须用公司抬头纸打印、领导签字、加盖公章。

